
নতুন সাইট তরী

সাইট হচ্ছে আপনার এজেন্সির প্রকৃত অবস্থান বা ঠিকানা যেখানে আপনি সেবা প্রদান করেন। আপনার
এজেন্সির ঠিকানা রেকর্ড রাখার জন্য সাইট তৈরী করা প্রয়োজন। আপনার একাউন্টে অন্তত একটি সাইট
থাকা বাঞ্চনীয়। যদি একটি এজেন্সির বিভিন্ন স্থানে কয়েকটি ব্রাঞ্চ থাকে তাহলে ব্রাঞ্চগুলোর
ঠিকানা দিয়ে সহজেই একজন ব্যবহারকারী কয়েকটি সাইট তৈরী করতে পারেন। এটা একজন Therap
ব্যবহারকারী কে কোন কোন জায়গায় সেবা প্রদান করছেন তার রেকর্ড রাখতে সাহায্য করবে। একটি সাইট
এর অধীনে কয়েকটি প্রোগ্রাম বা শ্রেণী থাকতে পারে।

Therap ব্যবহারকারী যাদের Provider Setup এডমিনিস্ট্রেটিভ রোল আছে তারা একটি এজেন্সির /
স্কুলের নতুন সাইট তৈরী করতে পারবেন।

১. Dashboard থেক Admin টাব এ িক কন।

নাট: যখন Admin টাব এ থাকেবন তখন টাবটা গাঢ় নীল হেব।



২. Site এর পােশ New ত িক কন।

৩. Create New Site পেজ েয়াজনীয় ঘরেলা/ তথািদ পরূণ কন।

নাট : লাল তারকা (*) িচিত তথািদ অবশই পরূণ কন।



Site Name হচ্ছে স্কুলের বা এজেন্সির নাম।

Site ID, Site Code  এবং Cost Center Number হচ্ছে ঐচ্ছিক অপশন এবং আপনি চাইলে এগুলো এড়িয়ে
যেতে পারেন।



Time Zone আগে থেকেই সিলেক্ট করা থাকবে।

Address, Phone এবং Fax ও হচ্ছে ঐচ্ছিক অপশন যদিও আপনার এজেন্সি ভবিষ্যত রিপোর্ট এর জন্য
চাইলে এগুলো পূরণ করে রাখতে পারে।

নোট : Phone এ Ext তে আপনার দেশের কান্ট্রি কোড (যেমন: +৮৮০ বাংলাদেশের জন্য ) এবং বাম দিকে
বাকি ডিজিট গুলো বসাতে হবে।



৪. েয়াজনীয় তািদ দয়া স হেল ফম  এর িনেচ Save বাটেন িক কন।

আেরা সাইট তরী করেত চাইেল Save And Create New বাটেন িক কন।

৫. এই বাতািট দখােব “You have selected [Time Zone] as timezone for this site. Once saved, you will not
be able to change the timezone. Are you sure you want to continue?“ নতুন সাইট িট সংরণ করেত Yes
বাটেন িক কন।

সাইটিট তরী করার পর এই সফল বাতািট পােবন Site has been created


