
নতুন T-Log তরী

আপনার T-Log Entry রাল থাকেল নতুন T-Logতরী করেত পারেবন

১. Dashboard থেক Individual টাব এ িক কন

২. T-Log এর পােশ New িলংেক িক কন



৩. Select Program For T-Log পজ থেক িনিদ াাম বাছাই কন

৪. য ছা-ছাীেক িনেয় T-Log করেবন, িল থেক তার নাম এর উপর িক কন



এখন T-Log পজিট দখেত পােবন

৫.



য ধরেণর T-Log করেত চান Type বের পােশ সই ধরণ বাছাই কন। আপিন চাইেল একািধক ধরণ বাছাই করেত
পােরন

 তেথর  অযায়ী Notification Level বাছাই কন

৬.

T-Log িটর সারাংশ বা মলু িবষয়িট Summary বে উেখ কন

T-Log িটর িববরণ Description বে িলখনু

৭. তেথর সময় উেখ করেত Time In এবং Time Out ঘরেলা পরূণ কন



৮.

তথিট অ কােরা কাছ থেক জানেত পারেল Reporter ঘের তথ দানকারীর নাম িলখনু

তথ দান এর তািরখ Reported On ঘের উেখ কন

তথ পাওয়ার সময় উেখ করেত ঘিড়র icon এ িক কন

৯.

কান ফাইল যাগ করেত চাইেল Add File এ িক কন



ছিব যাগ করেত চাইেল  Add Image বাটেন িক কন

 িবঃ ঃ ছিব এবং ফাইেলর সেবা সাইজ ৩ মগাবাইট হেত পারেব

১০. সব পণূ তথ দয়া হেয় গেল Submit বাটেন িক কন

১১. Submit বাটেন িক করার পর একিট সফলবাতা দখেত পােবন


