
নতুন সাইট ৈতরী

সাইট হচ্েছ আপনার এেজন্িসর প্রকৃত অবস্থান বা িঠকানা েযখােন আপিন েসবা প্রদান
কেরন। আপনার এেজন্িসর িঠকানা েরকর্ড রাখার জন্য সাইট ৈতরী করা প্রেয়াজন। আপনার
একাউন্েট অন্তত একিট সাইট থাকা বাঞ্চনীয়। যিদ একিট এেজন্িসর িবিভন্ন স্থােন
কেয়কিট ব্রাঞ্চ থােক তাহেল ব্রাঞ্চগুেলার িঠকানা িদেয় সহেজই একজন ব্যবহারকারী
কেয়কিট সাইট ৈতরী করেত পােরন। এটা একজন Therap ব্যবহারকারী েক েকান েকান জায়গায়
েসবা প্রদান করেছন তার েরকর্ড রাখেত সাহায্য করেব। একিট সাইট এর অধীেন কেয়কিট
প্েরাগ্রাম বা শ্েরণী থাকেত পাের।

Therap ব্যবহারকারী যােদর Provider Setup এডিমিনস্ট্েরিটভ েরাল আেছ তারা একিট
এেজন্িসর / স্কুেলর নতুন সাইট ৈতরী করেত পারেবন।

১. HomePage েথেক Admin ট্যােবর িনেচ Site এর পােশ New িলঙ্েক ক্িলক করুন।

২. Create New Site েপেজ প্রেয়াজনীয় ঘরগুেলা/ তথ্যািদ পূরণ করুন।

েনাট : লাল তারকা (*) িচহ্িনত তথ্যািদ অবশ্যই পূরণ করুন।



Site Name হচ্েছ স্কুেলর বা এেজন্িসর নাম।

Site ID, Site Code  এবং Cost Center Number হচ্েছ ঐচ্িছক অপশন এবং আপিন চাইেল
এগুেলা এিড়েয় েযেত পােরন।

Time Zone আেগ েথেকই িসেলক্ট করা থাকেব।



Address, Phone এবং Fax ও হচ্েছ ঐচ্িছক অপশন যিদও আপনার এেজন্িস ভিবষ্যত
িরেপার্ট এর জন্য চাইেল এগুেলা পূরণ কের রাখেত পাের।

েনাট : Phone এ Ext েত আপনার েদেশর কান্ট্ির েকাড (েযমন: +৮৮০ বাংলােদেশর জন্য )
এবং বাম িদেক বািক িডিজট গুেলা বসােত হেব।

৩. প্রেয়াজনীয় তথ্যািদ েদয়া সম্পন্ন হেল ফর্ম এর িনেচ Save বাটেন ক্িলক করুন।



আেরা সাইট ৈতরী করেত চাইেল Save And Create New বাটেন ক্িলক করুন।

৪. এই বার্তািট েদখােব “You have selected [Time Zone] as timezone for this site.
Once saved, you will not be able to change the timezone. Are you sure you want to
continue?“ নতুন সাইট িট সংরক্ষণ করেত Yes বাটেন ক্িলক করুন।

সাইটিট ৈতরী করার পর এই সফল বার্তািট পােবন Site has been created


