
নতুন Therap User একাউন্ট ৈতির করুন

আপনার প্রিতষ্ঠােনর েয েকােনা কর্মী সদস্য েয Therap সফ্টওয়্যাের তথ্য সংগ্রহ
করেব তােদর অবশ্যই  িসস্েটেম একিট User অ্যাকাউন্ট থাকেত হেব।

Therap ব্যবহারকারী যােদর User Administrative েরাল আেছ তারা নতুন User ৈতরী
করেত পারেবন।

1. Admin ট্যােব ক্িলক করুন।

2. User পােশ New িলংেক ক্িলক করুন।



3. Create New User েপজিট েদখা যােব। User Information েসক্শনিটেত
ব্যবহারকারীর প্রেয়াজনীয় তত্থ পূরণ করুন।

িবঃ দ্রঃ লাল তারা (*) িচহ্িনত ঘরগুেলা েযমন First Name, Last Name, User
Initials, Time Zone ইত্যািদ িফল্ডগুেলা পূরণ করা আবশ্যক।

4. User Initials ক্েষত্ের কমপক্েষ দুিট অক্ষর বা সংখ্যা প্রেয়াজন। Initials 2 বা 3
অক্ষর দ্বারা গিঠত হেত পাের।



User Initials এর পােশ অনুসন্ধান আইকেন ক্িলক কের ইিনিশয়ালস েচক করা যায়। এরপের
িসস্েটমিট ইউজার ইিনিশয়ালিট আেছ িকনা তা প্রদর্শন করেব এবং এই ক্েষত্েরর জন্য
েবেছ েনওয়া েযেত পাের এমন ইিনিশয়াল গুলা েদখােব।

যিদ Initial গুিল ব্যবহারেযাগ্য থােক, তাহেল বার্তািট সবুজ হেব এবং িনর্েদশ করেব
েয Initial গুিলর েসট ব্যবহার করা যােব। যিদ েসই Initial গুিল ইিতমধ্েযই ব্যবহার
করা হেয় থােক, তাহেল েসখােন একিট হলুদ ব্যানার থাকেব যা বেল েয Initial গুিলর েসট
ব্যবহার করা যােব না।

5. Authentication Configuration েসক্শেন, Login Name, Password, এবং
Confirm Password িফল্ডগুেলা পূরণ করুন।



িবঃ দ্রঃ পাসওয়ার্ডিট কমপক্েষ ৮ অক্ষেরর হেত হেব।

6. Account Settings অপশেন, Status িটেক Active িহসােব িচহ্িনত করা হেব এবং
ব্যবহারকারীেক অ্যাক্েসস করার অনুমিত েদওয়ার জন্য আপনােক এিটেক Active রাখেত
হেব।

7. Employer/Work Information েসকশন এর িনেচ Title এর পােশ Please Select এ
ক্িলক কের ব্যবহারকারীর পদবী িনর্বাচন করুন। ড্রপডাউন িলস্ট এ না থাকেল অ্যাড
আইকন (+) এ ক্িলক কের িনর্িদষ্ট পদবীিট ৈতরী করেত পারেবন।



Create New Title েপজ এ Title এর পােশ ব্যবহারকারীর পদবী উল্েলখ করুন। তারপর
িনেচ Save বাটেন ক্িলক করুন।

8. ব্যবহারকারীর প্রেয়াজনীয় তথ্য প্রেবেশর পের Save বাটনিট ক্িলক করুন।



9. Personal Details েপেজ যথাযথ তথ্য প্রেবশ করুন।

Basic Information েসক্শেন, ব্যবহারকারীরা তােদর Photo, Gender, Date of
Birth ইত্যািদ িফল্ডগুেলা পূরণ করেত পােরন, তেব এই েসক্শনগুেলা অপ্শনাল। একবার
অ্যাকাউন্ট েসটআপ হেয় েগেল, ব্যবহারকারীরা েসিটংস ট্যাব েথেক িনেজর জন্য এই
তথ্য গুেলা িদেত পােরন।

Contact Information েসক্শেন ব্যবহারকারীরা Address, Phone Number, Phone



Number, E-Mail Address িফল্ডগুেলা পূরণ করেত পারেবন।

Preferences েসক্শেন Time Zone িফল্ডিট ড্রপডাউন েথেক পূরণ করুন।



Additional Contact Information েসক্শেন Employer/Work Information,
Emergency Contact 1, Emergency Contact 2 িফল্ডগুেলা ব্যবহারকারীরা পূরণ
করেত পারেবন।

EVV েসক্শনিট প্রেয়াজন অনুসাের পূরণ করা যােব।



10. প্রেয়াজনীয় ইনফরেমশন পূরণ করা হেল Save বাটেন ক্িলক করুন।

11. স্ক্িরেন একিট সফলবার্তা েদখা যােব।

ব্যবহারকারীরা Go to User Privilege িলংেক ক্িলক কের User Privilege েপজ েথেক
Super Admin Administrative Role, Caseload, Super Role, Agency Wide
Administrative Roles সহ অন্যান্য েরালগুেলা িদেত পারেবন।

Agency Wide and Administrative Roles সম্পর্েক জানেত ক্িলক করুন এখােন।

Super Roles ৈতির সম্পর্েক জানেত ক্িলক করুন এখােন।

Caseloads ৈতির সম্পর্েক জানেত ক্িলক করুন এখােন।

https://www.therapglobal.net/user-guide/english-user-guides/agency-wide-and-administrative-roles/
https://www.therapglobal.net/user-guide/english-user-guides/manage-super-role/
https://www.therapglobal.net/user-guide/english-user-guides/create-new-caseload/

