
Appointment সংক্রান্ত তথ্য সংরক্ষণ

েয সকল ব্যাবহারকািরর HT Submit েরাল থাকেব তারা একজন individual এর
Appointment সংক্রান্ত তথ্য িদেত পারেবন।

1. Health ট্যাব েথেক Appointments অপশন এর পােশ New িলঙ্কিটেত ক্িলক করুন

2. Select Individual For Appointments েপজ েথেক িনর্িদষ্ট িশক্ষার্থীেক
িনর্বাচন করুন



3. General Information:

Program: স্বয়ংক্িরয়ভােব িনর্বািচত। িফল্ডিট ব্যবহারকারীর সক্িরয়
প্েরাগ্রাম(গুিল) এর একিট তািলকা েদখায়। যিদ েকানও ব্যক্িতর একিট ‘Default
Individual Program’ কনিফগার করা থােক বা শুধুমাত্র একিট প্েরাগ্রােম
enrolled থােক, তাহেল েসই প্েরাগ্রামিট এই ক্েষত্ের স্বয়ংক্িরয়ভােব
িনর্বািচত হেব।
Reported by: স্বয়ংক্িরয়ভােব িনর্বািচত। আপিন যিদ অন্য ব্যবহারকারীর পক্েষ
েডটা প্রেবশ করান, তাহেল আপিন ড্রপ ডাউন তািলকা েথেক তার নাম িনর্বাচন করেত
পােরন।
Date: ক্যােলন্ডার আইকেন ক্িলক কের অ্যাপেয়ন্টেমন্েটর জন্য িনর্ধািরত
তািরখিট িনর্বাচন করুন।
Notification Level: স্বয়ংক্িরয়ভােব িনর্বািচত। এই িফল্ডিট প্রেবশ করা
তথ্েযর জন্য একিট Notification Level িনর্িদষ্ট কের এবং পিরবর্তন করা েযেত
পাের।



লাল তারকা িচনিহত (*) ঘরগুেলা পূরণ করা আবশ্যক।

4. Appointment Information েসকশন এ, Shared Contact িলস্ট েথেক িচিকত্সক বা
িবেশষজ্ঞ িনর্বাচন করার জন্য Search logo িটেত ক্িলক করুণ।  ব্যাবহারকাির যােক
িনর্বাচন করেত চাচ্েছন ওই িলঙ্কিটেত ক্িলক করুন।



Hospital ঘেরর পােশ Look Up বাটনিটেত ক্িলক কের হসিপটাল এর নাম িনর্বাচন করা
যােব। েয হসিপটাল িট িনর্বাচন করেত চাচ্েছন তার িলঙ্কিটেত ক্িলক করেল
Appointments ফর্মিটেত হসিপটাল এর নাম সংযুক্ত হেয় যােব।



5. Specialty অপশনিটর পােশ Search logo িটেত ক্িলক কের Appointment Type িট
িনর্বাচন করুন



Specialty নােম নতুন একিট window েদখােব





6.  Reason for Appointment (সাক্ষােতর কারণ) এর পােশ ডানিদেক Drop-down list
েথেক সাক্ষােতর কারণিট  িনর্বাচন করুন

7. External Attachment(s) Section েথেক, েকান ফাইল সংযুক্ত করেত চাইেল Add File
অথবা স্ক্যান করেত চাইেল Scan File বাটনিটেত ক্িলক করুন



সব তথ্য েদওয়া হেয় েগেল Submit বাটনিটেত ক্িলক করুন



পরবর্তীেত একিট Successfully Submitted message েদখেত পােবন।


