
Therap িসস্েটেম Individual েদর তথ্য গ্রহণ – ভর্িত
এবং প্েরাগ্রােম অন্তর্ভুক্তকরণ

Therap ব্যবহারকারীরা যােদর IDF Admin এডিমেনস্ট্েরিটভ েরাল (Administrative
Role) আেছ তারা িসস্েটেম Individual (প্রিতবন্ধী িশশু ও ব্যক্িত) এর তথ্য পূরণ
করেত পারেবন। Individuals েদরেক ভর্িত এবং এক বা একািধক প্েরাগ্রােম অন্তর্ভুক্ত
করার জন্য ব্যবহারকারীেদর IDF Admin এডিমেনস্ট্েরিটভ েরাল অথবা Individual
Admit/Discharge েকসেলাড-িভত্িতক (caseload-based) দািয়ত্ব (Role) থাকা
প্রেয়াজন।

Therap িসস্েটেম Individual-েদর তথ্য গ্রহণ

 ১. Admin ট্যােবর Care েসকশেনর  Individual Intake েথেক New িলঙ্কিটেত ক্িলক
করুন।

Individual Demographic Form (IDF) িট ওেপন হেব। এিট লক্ষণীয় েয,Individual
Data form (IDF) িট Individual Demographic Form (IDF) এ নামকরণ করা হেয়েছ
এবং একিট নতুন ইন্টারেফেস  আপেডেটড হেয়েছ।



Individual Demographic Form (IDF) এর মধ্েয ব্যক্িতর সাধারণ েডেমাগ্রািফক
তথ্য, ছিব, তদারিকর তথ্য, স্থায়ী িঠকানা এবং বর্তমান িঠকানা প্রভৃিত
অন্তর্ভুক্ত থােক। IDF এর প্রিতিট েসকশেনর িনজস্ব েপজ রেয়েছ। ব্যবহারকারীরা
ফর্েমর নীেচ িলঙ্কগুিল ব্যবহার কের প্রিতিট IDF েসকশেন তথ্য সংরক্ষণ করেত সক্ষম
হেবন। IDF -এর পূরণকৃত তথ্যসমূহ আপনার সংস্থার প্রেয়াজন অনুসাের আপেডট করা
যােব।





২. Individual এর First Name বা নােমর প্রথম অংশ এবং Last Name বা নােমর েশষ
অংশ িলখুন

েনাট:

‘Photo 1’ & ‘Photo 1 Date’ িফল্ডসমূহ ঐচ্িছক (optional)। আপিন যিদ ছিব সংযুক্ত
করেত চান, তাহেল  ‘Add Image’ এ ক্িলক করুন।
‘Title’ এবং ‘Gender’ িফল্ডসমূহ ঐচ্িছক (optional); এগুেলা িসেলক্ট করার জন্য
ঘরগুেলার ‘Please Select’ এ ক্িলক করুন। ব্যক্িতর েজন্ডার এর তথ্য পূরণ করেল
তা ভিবষ্যৎ এর িরেপার্টসমূেহ েদখােব।  
‘Middle name’ and ‘Suffix’ িফল্ডসমূহ ঐচ্িছক (optional) এবং পূরণ করার
প্রেয়াজনীয়তা েনই। 

৩. িশশু বা ব্যক্িতর Birth Date জন্ম তািরখিট িনর্বাচন করুন। জন্ম তািরখ ঐচ্িছক
হেলও ব্যক্িত সম্পর্িকত তথ্েযর গুণগতমােনর উন্নিতর জন্য এিট পূরেণ পরামর্শ
েদওয়া হয় এবং পূরণ করা হেল ভিবষ্যেতর প্রিতেবদনসমূেহ প্রদর্িশত হেব।



েনাট: ক্যােলন্ডার িফল্ডিট  Month/Date/Year (মাস/িদন/বছেরর) িবন্যাস গ্রহণ কের।
অেনক েদশ তািরখ েরকর্িডংেয়র এই স্টাইলিট ব্যবহার কের না। তািরখ িনর্বাচেনর
জন্য ব্যবহারকারীরা মাস/ িদন/বছর এভােব টাইপ করেত পােরন বা সিঠক তািরখিট খুঁেজ
েপেত ক্যােলন্ডার আইকেন ক্িলক কের িনর্বাচন করেত পােরন (নীেচ প্রক্িরয়ািট
েদখােনা হেয়েছ)।



েনাট:

‘Goes By’ িফল্ডিট ঐচ্িছক এবং ব্যক্িতর একািধক নাম থাকেল ব্যবহার করেত
পােরন । আপিন এখােন ডাকনামও অন্তর্ভুক্ত করেত পােরন। 

 ‘SSN’ এবং ‘Medicaid Number’ এই িফল্ডসমূহ পূরণ করার দরকার েনই েযেহতু
এগুেলা USA এর এেজন্িসগুেলার ক্েষত্েরই প্রেযাজ্য। 

‘Email’ এবং ‘Phone Number’ িফল্ডসমূহ ঐচ্িছক; আপিন চাইেল তথ্য পূরণ করেত
পােরন।  



‘Race’, ‘Ethnicity/Hispanic Origin’ & ‘Class Memberships’ িফল্ডসমূহ ঐচ্িছক ।

স্থায়ী িঠকানা (Residential Address)  এবং বর্তমান িঠকানা (Mailing
Address) েসকশেনর িফল্ডসমূহ ঐচ্িছক। আপনার এেজন্িসর প্রেয়াজেন আপিন
এগুিলেত তথ্য পূরণ করেত পােরন। 



৪. প্রেয়াজনীয় তথ্য পূরণ েশেষ েপেজর নীেচ থাকা Save বাটেন ক্িলক করুন।

Save করা হেল একিট সাফল্েযর েমেসজ উপস্থািপত হেব। এই সাফল্েযর েমেসেজর নীেচ IDF



ওেপন করার জন্য একিট িলঙ্ক এবং িপিডএফ ফর্ম্যােট ফর্ম ডাউনেলােডর িলঙ্ক থাকেব।

৫. Individual Demographic Form িট ওেপেনর জন্য Form িলংকিটেত ক্িলক করুন।

Individual Demographic Form (IDF) িটেত Pending Admission স্ট্যাটাস
েদখােব

Therap System িসস্েটেম Individual-েদর ভর্িত



১. স্ক্রল কের IDF এর নীেচ আসুন এবং Admit বাটেন ক্িলক করুন। 

২. পরবর্তী েপেজ, Individual এর ভর্িতর তািরখিট (Admission Date) িনর্বাচন করুন।

৩. ভর্িতর তািরখ িনর্বাচেনর পর Done বাটেন ক্িলক করুন।



এরপর একিট সাফল্েযর েমেসজ প্রদর্িশত হেব

৪. Form িলংেক ক্িলক করেল Individual Demographic Form িট ওেপন হেব এবং
Admitted স্ট্যাটাস প্রদর্শন করেব। 

Therap System িসস্েটেম Individual-েদর
প্েরাগ্রােম অন্তর্ভুক্তকরণ

Therap িসস্েটেমর মধ্েয Individual-েদর েবিশরভাগ ডকুেমন্েটশন সম্পাদন করার জন্য
তােদরেক কমপক্েষ একিট প্েরাগ্রােম (program) অন্তর্ভুক্ত করা প্রেয়াজন।

1.  স্ক্রল কের IDF েপেজর নীেচ আসুন এবং Program Enrollments িলংেক ক্িলক
করুন।



২. Program Enrollment েপজিট ওেপন হেয় Enrollable Program(s) এর তািলকা
প্রদর্শন করেব। কাঙ্ক্িষত Program এর পােশ থাকা Enroll িলংেক ক্িলক করুন।



Enrollment Date িনর্বাচেনর জন্য একিট পপ আপ বক্স ওেপন হেব েযখােন আপিন েযিদন
তথ্য িদচ্েছন েসই তািরখিট স্বয়ংক্িরয়ভােব িনর্বািচত থােক।



৩. ক্যােলন্ডার এপ্িলেকশেন ক্িলক কের  প্রকৃত Enrollment date বা প্েরাগ্রােম
অন্তর্ভুক্িতর তািরখিট িনর্বাচন করেত হেব। আপিন যিদ প্রকৃত তািরখিট না জােনন
তেব আজেকর তািরখিট ব্যবহার করেত পােরন। আপিন পের এই প্েরাগ্রােম অন্তর্ভুক্িতর
তািরখিট পিরবর্তন বা আপেডট করেত পারেবন।



৪. তািরখ িনর্বাচেনর পর Enroll বাটেন ক্িলক করুন।

Enrolled Program(s) েসকশেন িনর্বািচত Program িট প্রদর্িশত হেব



েনাট: Individual-েদর একািধক প্েরাগ্রােম (program) অন্তর্ভুক্ত করা যায়। একািধক
প্েরাগ্রামসমূেহ অন্তর্ভুক্ত করার জন্য উপের উল্িলিখত ২ েথেক ৪ নং স্েটপ বা
ধাপসমূেহর পুনরাবৃত্িত করুন।

৫.  প্েরাগ্রােম  অন্তর্ভুক্িত (program enrollment) সম্পর্িকত তথ্যসমূহ
সংরক্ষেণর জন্য েপেজর নীেচ থাকা Save বাটেন ক্িলক করুন।

Individual Demographic Form (IDF) িট ওেপন হেব। আপিন আপনার প্রেয়াজন অনুযায়ী IDF
এ পূরণকৃত তথ্যসমূহ আপেডট করেত পারেবন। 






