
Individual Details এডিট করুন

Individual Details ফর্মটিতে individual এর বিস্তারিত ডেমোগ্রাফিক তথ্য গুলো থাকে। এই
ফর্ম এ দেওয়া তথ্য গুলো Emergency Data Form (EDF), Demographic Report এবং সিস্টেমের
অন্যান্য রিপোর্টে ও প্রদর্শিত হয়।

যে সকল ব্যবহারকারীদের IDF Admin অ্যাডমিনিস্ট্রেটিভ রোল আছে তারা Individual Details
পেজের ইনফরমেশন দিতে এবং আপডেট করতে পারবেন।

1. Admin ট্যাবে Care সেক্শনের নিচে Individual Demographics অপশনের পাশে Search
লিঙ্কে ক্লিক করুন।

2. Individual Search পেজে Individual ফিল্ডটিতে individual এর নাম লিখুন এবং নিচের
Search বাটনে ক্লিক করুন।



Note: Individual ফিল্ডে individual এর প্রথম বা শেষ নামের প্রথম ৩টি অক্ষর পূরণ করলে
individual এর  সম্পূর্ণ নাম দেখাবে। নামের সাজেশন্স আসার পরে প্রয়োজনীয় নামটির উপর ক্লিক
করলে তা Individual ফিল্ডে দেখা যাবে।



3. Individual Search পেজে individual এর নামের উপর ক্লিক করলে Individual Demographic
Form (IDF) টি ওপেন হবে। IDF এর প্রতিটি সেকশনের নিজস্ব পেজ রয়েছে। ব্যবহারকারীরা
ফর্মের নীচে লিঙ্কগুলি ব্যবহার করে প্রতিটি IDF সেকশনে তথ্য সংরক্ষণ করতে সক্ষম হবেন।





4. Individual Details লিঙ্কে ক্লিক করুন।

5. Individual Details পেজটি ওপেন হলে ব্যবহারকারীরা ফর্মটির নিচে Edit বাটনে ক্লিক করে
পেজটি এডিট করতে পারবে।



ব্যবহারকারীরা individual এর উচ্চতা, ওজন পরিসীমা, ভাষা, নাগরিকত্ব, জন্মস্থান,
বৈশিষ্ট্য ইত্যাদি ফিল্ডে ইনফরমেশন লিখতে পারবে। প্রয়োজনে individual এর একটি ছবি
এবং ছবির তারিখ ও যোগ করতে পারবে।





Individual এর ছবি যোগ করতে, Photo 2 ফিল্ডের পাশে Add Image বাটনে ক্লিক করুন।
ব্যবহারকারীরা তাদের ডিভাইস থেকে ছবি ব্রাউজ করতে পারেন এবং ছবিটি যোগ করতে পারবে।
যদি Individual Demographic Form (IDF) এ Photo 1 আপলোড করা না হয়, তাহলে Photo
2 হোম পেজে প্রদর্শিত হবে। 



Note: ছবির সর্বোচ্চ সাইজ ৩ মেগাবাইট হতে পারবে

Medical Information: এই সেকশনটি অপশনাল এবং ব্যবহারকারীরা individual এর চিকিৎসা
সম্পর্কিত প্রয়োজনীয় বেসিক ইনফরমেশনগুলো পূরণ করতে পারবে, যেমন Developmental
Disability, Intellectual Disability, Blood Type, Emergency Orders, Adaptive
Equipment ইত্যাদি।

Behavior: Behavior Management ফিল্ডটিতে ব্যবহারকারীরা individual এর আচরণগত
বৈশিষ্ট্যসমূহ এবং ব্যবস্থাপনার সংক্ষিপ্ত বিবরণ লিখতে পারবে।



Guidelines: এই সেকশনটি অপশনাল এবং ব্যবহারকারীরা individual এর প্রতিদিনের কাজকর্ম
গুলোর বেসিক গাইডলাইনস এখানে পূরণ করতে পারবে। এর মধ্যে রয়েছে খাদ্যতালিকা,
যোগাযোগ, চলাফেরা, তত্ত্বাবধান, টয়লেটিং এবং স্নানের নির্দেশিকা।





6. প্রয়োজনীয় তথ্যসমূহ এডিট করা হয়ে গেলে, ফরমের নিচে Update বাটনে ক্লিক করুন।

ব্যবহারকারীরা Update বাটনে ক্লিক করার পর একটি সফলবার্তা দেখতে পারবে।


