
Shared Contact তৈরি করুন

Shared Contact এ চিকিৎসক, ফার্মাসিস্ট, থেরাপিস্ট, বিশেষজ্ঞ, হাসপাতাল ইত্যাদি এবং
অন্যান্য গুরুত্বপূর্ণ পরিচিতি অন্তর্ভুক্ত থাকতে পারে। 

যে সকল ব্যবহারকারীদের Shared Contact অ্যাডমিনিস্ট্রেটিভ রোল আছে, তারা Shared
Contact তৈরি করতে, আপডেট করতে এবং ডিসকন্টিনিউ করতে পারবে।

Shared Contact তৈরি করুন

1. Admin ট্যাবে Shared Contact অপশনের পাশে New লিঙ্কে ক্লিক করুন।



2. Shared Contact পেজে, টাইটেল, প্রথম নাম, শেষ নাম, প্রতিষ্ঠানের নাম, বিশেষত্ব, টাইপ,
ঠিকানা, ফোন নম্বর এবং অন্যান্য ঘরগুলো/ তথ্যাদি পূরণ করুন। 

Note: লাল তারকা (*) চিহ্নিত তথ্যাদি অবশ্যই পূরণ করুন।





প্রয়োজনীয় তথ্যাদি দেয়া সম্পন্ন হলে ফর্ম এর নিচে Save বাটনে ক্লিক করুন।

3. সকল তথ্য সঠিক হলে ব্যবহারকারী একটি সফল বার্তা পাবেন।

নতুন Shared Contact তৈরি করতে Create New Shared Contact লিঙ্কে ক্লিক করুন।

Shared Contact আপডেট এবং ডিসকন্টিনিউ করুন:

1. Admin ট্যাব থেকে Shared Contact অপশনের এর পাশে List লিঙ্কে ক্লিক করুন।



2. Shared Contacts পেজে contact লিস্ট থেকে যে contact টি আপডেট অথবা ডিসকন্টিনিউ করতে
চান সেটি সিলেক্ট করুন।



ব্যবহারকারীরা চাইলে Type বা Specialty ফিল্টার করে Contact সার্চ করতে পারে অথবা উপরে
Filter ফিল্ডটিতে Contact এর নাম লিখেও সার্চ করতে পারেন।



3. পরবর্তী পেজে ব্যবহারকারীরা সার্চ করা Shared Contact এর ইনফরমেশন দেখতে পারবে এবং
প্রয়োজনীয় তথ্যাদি edit করতে পারবে। 

যদি ব্যবহারকারীরা Shared Contact টি আপডেট করতে চায় তাহলে ফর্মের নিচে Update বাটনে
ক্লিক করবে। Shared Contact টি ডিসকন্টিনিউ করতে চাইলে Discontinue বাটনে ক্লিক করবে।  





4. Update বাটনে ক্লিক করার পর ব্যবহারকারীরা নিচের সফল বার্তাটি দেখতে পারবে। 

Discontinue বাটনে ক্লিক করার পর ব্যবহারকারীরা Shared Contact টি ডিসকন্টিনিউ হওয়ার
সফল বার্তাটি দেখতে পারবে।

Note: একটি Shared Contact যদি অন্য কোন Shared Contact এর সাথে লিংক করা থাকে তাহলে
সেটি ডিসকন্টিনিউ করা যাবেনা।



 

Note: Shared Contact একবার ডিসকন্টিনিউ করলে, এটিকে পুনরায় সক্রিয় করা যাবে না বা
কোনো ফর্মে ব্যবহার করা যাবে না। 


