
Shared Contact ৈতির করুন

Shared Contact এ িচিকৎসক, ফার্মািসস্ট, েথরািপস্ট, িবেশষজ্ঞ, হাসপাতাল
ইত্যািদ এবং অন্যান্য গুরুত্বপূর্ণ পিরিচিত অন্তর্ভুক্ত থাকেত পাের। 

েয সকল ব্যবহারকারীেদর Shared Contact অ্যাডিমিনস্ট্েরিটভ েরাল আেছ, তারা
Shared Contact ৈতির করেত, আপেডট করেত এবং িডসকন্িটিনউ করেত পারেব।

Shared Contact ৈতির করুন

1. Admin ট্যােব Shared Contact অপশেনর পােশ New িলঙ্েক ক্িলক করুন।



2. Shared Contact েপেজ, টাইেটল, প্রথম নাম, েশষ নাম, প্রিতষ্ঠােনর নাম,
িবেশষত্ব, টাইপ, িঠকানা, েফান নম্বর এবং অন্যান্য ঘরগুেলা/ তথ্যািদ পূরণ করুন। 

Note: লাল তারকা (*) িচহ্িনত তথ্যািদ অবশ্যই পূরণ করুন।





প্রেয়াজনীয় তথ্যািদ েদয়া সম্পন্ন হেল ফর্ম এর িনেচ Save বাটেন ক্িলক করুন।

3. সকল তথ্য সিঠক হেল ব্যবহারকারী একিট সফল বার্তা পােবন।

নতুন Shared Contact ৈতির করেত Create New Shared Contact িলঙ্েক ক্িলক
করুন।

Shared Contact আপেডট এবং িডসকন্িটিনউ করুন:

1. Admin ট্যাব েথেক Shared Contact অপশেনর এর পােশ List িলঙ্েক ক্িলক করুন।



2. Shared Contacts েপেজ contact িলস্ট েথেক েয contact িট আপেডট অথবা
িডসকন্িটিনউ করেত চান েসিট িসেলক্ট করুন।



ব্যবহারকারীরা চাইেল Type বা Specialty িফল্টার কের Contact সার্চ করেত পাের
অথবা উপের Filter িফল্ডিটেত Contact এর নাম িলেখও সার্চ করেত পােরন।



3. পরবর্তী েপেজ ব্যবহারকারীরা সার্চ করা Shared Contact এর ইনফরেমশন েদখেত
পারেব এবং প্রেয়াজনীয় তথ্যািদ edit করেত পারেব। 

যিদ ব্যবহারকারীরা Shared Contact িট আপেডট করেত চায় তাহেল ফর্েমর িনেচ Update
বাটেন ক্িলক করেব। Shared Contact িট িডসকন্িটিনউ করেত চাইেল Discontinue
বাটেন ক্িলক করেব।  





4. Update বাটেন ক্িলক করার পর ব্যবহারকারীরা িনেচর সফল বার্তািট েদখেত
পারেব। 

Discontinue বাটেন ক্িলক করার পর ব্যবহারকারীরা Shared Contact িট িডসকন্িটিনউ
হওয়ার সফল বার্তািট েদখেত পারেব।

Note: একিট Shared Contact যিদ অন্য েকান Shared Contact এর সােথ িলংক করা



থােক তাহেল েসিট িডসকন্িটিনউ করা যােবনা।

 

Note: Shared Contact একবার িডসকন্িটিনউ করেল, এিটেক পুনরায় সক্িরয় করা যােব
না বা েকােনা ফর্েম ব্যবহার করা যােব না। 


