
T-Log সার্চ এবং ফেলা-আপ কেমন্ট েযাগ করা

T-Log সার্চ করাঃ

১. Dashboard েথেক Individual ট্যাব এ ক্িলক করুন

২. T-Log এর পােশ Search িলংেক ক্িলক করুন



৩. T-Log Search েপজ েথেক সার্চ েদয়ার জন্য প্রেয়াজনীয় ঘরগুেলা পূরণ করুন এবং
Search বাটেন ক্িলক করুন । Create Date From ঘরিট পূরণ করা আবশ্যক। এখােন
Individual name, Create Date From এবং Create Date To পূরণ কের সার্চ েদয়া
হেয়েছ

৪. এখন আপিন সার্চ করা T-Log গুেলার িলস্ট েদখেত পােবন। েয T-Log িট েদখেত চান
েসিটর উপের ক্িলক করুন।



ফেলা-আপ কেমন্ট েযাগ করা: 

৫. ফেলা-আপ কেমন্ট েযাগ করার জন্য Add Follow-up বাটেন ক্িলক করুন

৬. এখন T-Log েপজিট েদখেত পােবন েযখােন Type, Notification Level এবং Summary



পূরণ করা থাকেব। ফেলা-আপ কেমন্টিট Description ঘের িলখুন এবং Submit বাটেন
ক্িলক করুন।

৭. Submit বাটেন ক্িলক করার পর একিট সফল বার্তা েদখেত পােবন। T-Log িট েদখেত
Back to Form িলংেক ক্িলক করুন



৮. Follow-up েসকশন এ ফেলা-আপ কেমন্ট এর িলস্ট েদখােব। েয ফেলা-আপ কেমন্টিট 
েদখেত চান েসই িলংেক ক্িলক করুন




