
T-log Detailed Report তৈরি  করুন

এজেন্সির দৈনন্দিন শিফট নোট, কেস নোট, কন্ট্যাক্ট নোট অথবা লগ রেকর্ড করতে Therap এর T-
Log মডিউলটি সহজ ও কার্যকর উপায় অফার করে। Therap ব্যবহারকারি T-Log মডিউলটি ব্যবহার
করে T-Log Detailed Report তৈরি করতে পারেন। রিপোর্ট সার্চ করতে Individual এর নাম ,
Create date, Notification Level, Status এবং Type  ফিল্টার করুন।

Report Library রোলযুক্ত  Therap ব্যবহারকারি T-log Detailed Report তৈরি করতে
পারবেন।

1. Dashboard থেকে Agency Reports Tab এ ক্লিক করুন।

2. Report Library এর পাশে View লিংকে ক্লিক করুন।



3. List of Reports পেজটি ওপেন হলে, List of Reports পেজে, Report Name ফিল্ডে T-Log
টাইপ করে Search বাটনে ক্লিক করুন।

4. Search বাটনে ক্লিক করলে List of Reports পেজে T-Log মডিউল সম্পৃক্ত সকল রিপোর্ট
দেখা যাবে।



5. T-Log Detailed Report পেজে যাওয়ার জন্য T-Log Detailed Report অপশনটিতে ক্লিক
করুন। From Date এবং To Date দিয়ে Continue বাটনে ক্লিক করুন।

নোট: তারিখ পরিসীমা অবশ্যই  2 মাসের বেশি হওয়া যাবেনা।

6. T-Log Detailed Report পেজটি ওপেন হবে।



রিপোর্টটি Excel ফাইলে পেতে Export to Excel লিংকে ক্লিক করে ডাউনলোড করুন।


