
T-log Detailed Report (T-log िवस्तृत िरपोर्ट)

थेरापको T-Log मोड्युलले एजेन्सीहरूलाई दैिनक िशफ्ट नोटहरू, केस नोटहरू,
सम्पर्क नोटहरू वा लगहरू कुशलतापूर्वक प्रिवष्ट गर्न र साझेदारी गर्न सरल र
प्रभावकारी तिरका प्रदान गर्दछ। प्रयोगकर्ताहरूले एक व्यक्ितसँग सम्बन्िधत
डाटा सङ्कलन गर्न T-Log मोड्युलको िवस्तृत िरपोर्टहरू उत्पन्न गर्न सक्छन्।
व्यक्ितको नाम, िमित िसर्जना, सूचना स्तर, स्िथित र प्रकार िफल्टर गरेर िरपोर्ट
खोज्न सिकन्छ।

िरपोर्ट लाइब्रेरी (Report Library) भूिमका भएका प्रयोगकर्ताहरूले T-Log
िवस्तृत िरपोर्टहरू उत्पन्न गर्न सक्छन्।

1. ड्यासबोर्डबाट Agency Reports (एजेन्सी िरपोर्ट) ट्याबमा क्िलक
गर्नुहोस्।

2. Report Library (िरपोर्ट लाइब्रेरीको) छेउमा रहेको View (दृश्य) िलङ्कमा
क्िलक गर्नुहोस्।



3. यसले List of Reports (िरपोर्टहरूको सूची) पृष्ठ खोल्नेछ। Report Name
(िरपोर्ट नाम) िफल्डमा T-Log टाइप गर्नुहोस् र Search (खोज) बटनमा क्िलक
गर्नुहोस्।

4. Search (खोज) बटनमा क्िलक गरेपिछ, यसले T-Log मोड्युलसँग सम्बन्िधत List of
Reports (िरपोर्टहरूको सूची) देखाउनेछ।



5. T-Log Detailed Report मा क्िलक गर्नुहोस् र यसले T-Log Detailed Report
(T-Log िवस्तृत िरपोर्ट) पृष्ठ खोल्नेछ। From Date and To Date (िमित र
िमितबाट प्रदान गर्नुहोस्) र Continue (जारी) बटनमा क्िलक गर्नुहोस्।

N.B. िमित दायरा 2 मिहना भन्दा बढी हुनु हुँदैन। 



6. यसले T-Log Detailed Report (T-Log िवस्तृत िरपोर्ट) पृष्ठ खोल्नेछ।

एक्सेल फाइलको रूपमा िरपोर्ट डाउनलोड गर्न Export to Excel (एक्स्पोर्ट टु
एक्सेल) िलंकमा क्िलक गर्नुहोस्।


