
Crear T-Log sin un individuo

Los usuarios pueden registrar cualquier tipo de eventos como un Aviso
Importante, Día Anual de Picnic y Deportes, Vacaciones, etc. utilizando el
módulo T-Log sin un individuo.

Los usuarios con la función administrativa Acceso al programa T-Log y la función
Súper Entrada de T-Log podrán crear un registro T sin un individuo.

Nota: el administrador de proveedores de una agencia debe habilitar la opción
Permitir crear un T-Log sin un individuo (desde la sección Preferencias del
proveedor en la pestaña Administrador) para que los usuarios creen T-Logs sin
un individuo.

1. Haga clic en el enlace Nuevo al lado de la opción T-Log de la pestaña
Individual.

2. Haga clic en el nombre del programa en la página Seleccione un programa
para T-Log.



3. En la página Lista de individuos aparecerá el enlace Crear T-Log sin
individuo en la parte superior de la página. Haga clic en este enlace azul.



4. En la página T-Log,

Seleccione el Tipo de T-Log
Seleccione el Nivel de notificación adecuado en función de la importancia de
la información
Ingrese un resumen o título para el T-Log en el campo Resumen
Escriba el contenido principal del T-Log en el campo Descripción

Los campos marcados con Asteriscos rojos deben ser llenados. Para saber más
sobre todos los campos de la página de T-Log haga clic aquí.



Después de proporcionar la información necesaria en los campos correspondientes,
haga clic en el botón Enviar



Se mostrará un mensaje de éxito.


