
Formulario demográfico individual (IDF) – Editar
detalles individuales (Individual Demographic
Form (IDF) – Edit Individual Details)

El formulario Individual Details (Detalles del individuo) contiene información
demográfica detallada del individuo. La información ingresada en este formulario
aparece en el Formulario de datos de emergencia (EDF), en el informe demográfico
y en otros informes del sistema.

Los usuarios asignados con el  IDF Admin Administrative Role (Rol administrativo
de administrador de las IDF) podrán ingresar y actualizar la información en la
página ‘Detalles individuales’.

1. En la pestaña  Admin (Administrador), haga clic en el enlace Search (Buscar)
junto a Individual Demographic (Datos demogrÃ¡ficos del individuo) en la
sección Care (Cuidados).

2. Se abrirá la página de Individual Search (Búsqueda individual) para buscar a la



persona preferida. Escriba y seleccione el nombre de la persona (el cuadro
automáticamente mostrará el nombre completo de el Individual al ingresar las
primeras 3 letras del nombre o apellido de la persona. Haga clic en el nombre de la
persona necesaria después de que aparezca, y luego se mostrará en el cuadro).
Haga clic en el botón Search (Buscar) en la parte inferior derecha de la página.

3. En la página Individual Search (Búsqueda individual), haga clic en el nombre
de la Persona y aparecerá el Individual Demographic Form (IDF) (Formulario de
datos demogrÃ¡ficos del individuo (IDF)). Cada sección del IDF ahora tiene su propia
página. Los usuarios podrán navegar a cada sección ‘IDF’ utilizando los enlaces en
la parte inferior del formulario.







4. Haga clic en el enlace  Individual Details (Detalles del individuo) en la parte
inferior de la página.

5. Se abrirá la página  Individual Details (Detalles del individuo) de la persona. En
la parte inferior del formulario, haga clic en Edit (Editar) para ver la página en
modo de edición.

Puede ingresar información en campos como Height, Weight Range, Language,
Citizenship , Birth Place, Characteristics (Altura, Rango de peso, Idioma,
Ciudadanía, Lugar de nacimiento, Características), etc. También puede
agregar una foto y la fecha de la foto si es necesario.





Para agregar imágenes de la  individual, haga clic en el botón Add Image al
lado de la etiqueta Photo 2 (Fotografía 2). Puede navegar desde su
computadora y abrir la imagen. Si la Photo 1 (Fotografía 1) no se ha cargado
en el Individual Demographic Form (IDF) (Formulario demográfico
individual (IDF)), la Photo 2 (Fotografía  2) se mostrará en la Individual
Home Page (Página de inicio individual).

Nota: El tamaño máximo de archivo de cada foto puede ser de un máximo de 3
MB, y solo puede cargar archivos de tipo .jpg o .jpeg

Medical Information (Información médica): esta sección, que es opcional, le



permite ingresar la información básica necesaria para la atención médica de la
persona. En esta sección se puede ingresar Developmental Disability,
Intellectual Disability, Blood Type, Emergency Orders, Adaptive
Equipment (Discapacidad del desarrollo, discapacidad intelectual, Grupo
sanguíneo, Pedidos de emergencia, Equipo adaptable), etc.

Conducta: el campo Behavior Management (Control del comportamiento)
proporciona espacio para una breve descripción de las preocupaciones de
comportamiento de un individuo y cualquier plan de comportamiento
asociado.



Pautas: La sección Guidelines (Instrucciones), que es opcional, contiene
pautas básicas para brindar atención en las actividades de la vida diaria. Esto
incluye pautas dietéticas, alimentarias, de comunicación, de movilidad, de
supervisión, de aseo y de baño.





6. Una vez realizadas las ediciones necesarias, haga clic en el botón Update 
(Actualizar) en la parte inferior del formulario.

Se mostrará un mensaje de éxito.


